	UBND HUYỆN VĂN LÂM
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

Số  698/PGDĐT- CNTT
V/v đào tạo quản trị, sử dụng hệ thống cổng thông tin điện tử.

	Độc lập -Tự do - Hạnh phúc

          

Văn Lâm, ngày 11 tháng 10  năm 2018


                           Kính gửi:   Các trường: Mầm non, Tiểu học, Trung học cơ sở.  
Thực hiện công văn số 1719/SGDĐT-KHTC ngày 09/10/2018 của Sở GD&ĐT tỉnh Hưng Yên về việc đào tạo quản trị, sử dụng hệ thống cổng thông tin điện tử. Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức mở lớp đào tạo quản trị và sử dụng cổng thông tin điện tử cho phòng GD&ĐT và các trường  như sau:
         1.Nội dung:  Đào tạo và bàn giao tài khoản phần mềm hệ thống cổng thông tin điện tử ngành Giáo dục và Đào tạo tỉnh Hưng Yên giai đoạn 2016-2020.
2. Thành phần:
- Phòng GD&ĐT:  03 cán bộ trực tiếp quản lý và sử dụng phần mềm.   

- Trường MN, TH và THCS: mỗi trường cử 03 cán bộ trực tiếp quản lý và sử dụng phần mềm.. 
3. Thời gian: 

-  Các trường Mầm non học ca 1  từ 7h30- 11h 30 ngày  21/10/2018.

-  Các trường Tiểu học, Trung học cơ sở học ca 2 từ 13h30- 17h ngày  21/10/2018.
4. Địa điểm: Hội trường tầng 2, nhà B, Sở Giáo dục và Đào tạo, số 675 đường Nguyễn Văn Linh, phường An Tảo, Thành phố Hưng Yên.
Phòng giáo dục và Đào tạo huyện Văn Lâm yêu cầu các nhà trường lập  danh sách cán bộ được cử đi dự lớp đào tạo (theo mẫu gồm: Hiệu trưởng (hoặc hiệu phó) và 02 cán bộ biết sử dụng cổng thông tin điện tử)  gửi về phòng GD&ĐT trước ngày 18/10/2018 theo địa chỉ mail: cnttvl.hungyen@moet.edu.vn  để phòng GD&ĐT lập danh sách nộp cho ban tổ chức lớp học.

Cán bộ đi tập huấn mang theo máy tính xách tay có cài hệ điều hành Windows 7,8 hoặc 10 (32 bit hoặc 64 bit); Microsoft Office 2007, 2010 hoặc 2013 (Phiên bản 32 bit) trong đó gồm có Microsoft Word, Excel, Access để thực hành.

Phòng GD&ĐT Văn Lâm yêu cầu Thủ trưởng đơn vị cử lãnh đạo và cán bộ tham gia đày đủ, đúng nội dung trên để lớp học đạt kết quả tốt./.  
	Nơi nhận:

- Như kính gửi;                 

- Phụ trách MN,TH, THCS;                                                                       

- Lưu: VT. 
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	………..
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	Tên đơn vị: ………

	Độc lập -Tự do - Hạnh phúc

          

…, ngày       tháng 10  năm 2018


DANH SÁCH CÁN BỘ THAM DỰ
Hội nghị đào tạo quản trị, sử dụng hệ thống cổng thông tin điện tử
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	Thủ trưởng đơn vị

(ký tên, đóng dấu)


